P ow

PATVIRTINTA

Vytauto Didziojo universiteto Senato
2024 m. birzelio 18 d.

nutarimu Nr. SEN-N-48

VYTAUTO DIDZIOJO UNIVERSITETO 5
PRAKTIKU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

Vytauto Didziojo universiteto (toliau — Universiteto) praktikq organizavimo tvarkos apraSas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja trumpyjy studijy, pirmosios ir antrosios studijy pakopq,
vientisyjy studijy bei profesiniy studijy metu atlickamy praktiky organizavimo tvarkg ir
salygas,.

Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Uzimtumo
rémimo jstatymu, Universiteto studijy reguliaminu, Kitais studijas bei praktikg
reglamentuojanciais nacionaliniais ir vidaus teisés aktais.

Praktika — asmens atlickama veikla, skirta praktiniams jgiidziams jgyti ar tobulinti.
Universitete skiriami Sie praktiky tipai:

4.1. studijy praktika;

4.2. papildoma praktika;

4.3. savanoriSka praktika;

4.4. absolventy praktika.

Studijy praktikos reglamentavimas, atsizvelgiant  studijy specifika, yra aprasytas Kiekvieno
akademinio padalinio patvirtintuose praktikos atlikimo metodiniuose nurodymuose, kurie turi
neprieStarauti §io Apraso nuostatams.

1. PRAKTIKU DALYVIAL JU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBES

Praktikantas — asmuo Universitete turintis studento ar klausytojo statusg, arba yra pabaiges

studijas (absolventas), kuris atlieka $ias funkcijas:

6.1. bendradarbiauja su akademinio padalinio praktiky koordinatoriumi, praktikos vadovu ir
vadovu praktikos institucijoje;

6.2. atlieka praktikos uzduotis;

6.3. laikosi saugaus darbo taisykliy praktikos vietoje;

6.4. rengia praktikos ataskaitos dokumentus ir laiku atsiskaito uZz atliktg praktika.

Praktiky koordinatorius — Universiteto akademinio padalinio vadovo teikimu ir

Universiteto rektoriaus jsakymu paskirtas akademinio padalinio atstovas (-ai), atsakingas (-1)

uz akademinio padalinio praktiky organizavimo koordinavima, atlieka Sias funkcijas:

7.1. rengia bendruosius akademinio padalinio vykdomy studijy programy praktiky
organizavimo planus;

7.2. konsultuoja praktikantus praktiky atlikimo klausimais;

7.3. 1inicijuoja praktiky viety paieSka ir parengia praktikos institucijy sarasus, nuolat
bendradarbiauja su praktikos institucijomis praktiky organizavimo klausimais;

7.4. administruoja praktikos sutar¢iy sudaryma;

7.5. koordinuoja padalinio praktiky organizavimo ir vykdymo procesa bei praktikos
dokumenty tvarkyma;

7.6. derina praktiky atlikimo galimybes su akademinio padalinio praktiky ir, jei reikia,
studijy programos komiteto vadovais.

Praktikos vadovas Universitete — Universiteto akademinio padalinio vadovo paskirtas

asmuo, atsakingas uz konkrecios studijy programos studenty praktikos realizavimg, atlieka

Sias funkcijas:
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8.1. supazindina praktikantus su praktikos metodiniais reikalavimais, jose nurodytais
praktikos organizavimo, vykdymo ir atsiskaitymo uz praktikg procediiromis;

8.2. suteikia praktikantui informacijg apie praktikos atlikimo tikslus, tvarka, reikalavimus ir
vertinima;

8.3. parengia praktikantui praktines uzduotis, kurias jie turi atlikti praktikos metu. Praktiky
uzduotys turi biiti siejamos su studijy praktiky apraSuose nurodytais praktikos tikslais ir
studijy rezultatais;

8.4. konsultuoja praktikantus visais su praktikos ataskaitos rengimu susijusiais klausimais;

8.5. bendradarbiauja su praktikos vadovu praktikos institucijoje, derina praktikos uzduotis,
jvertina, ar praktikanto atlickami darbai ir darbo sglygos tinkami studijy rezultatams
pasiekti;

8.6. pagal galimybes apsilanko praktikos institucijoje praktikos kokybés uztikrinimo tikslais;

8.7. organizuoja praktikos ataskaitos gynimo (jei numatyta praktikos aprase) ir vertinimo
procesus ir pateikia praktikos jvertinima;

8.8. teikia griztamajj ry$j (rengia ataskaita) praktiky koordinatoriui apie praktikos
organizavimo procesg bei rezultatus.

Praktikos vadovas praktikos institucijoje — jmonés, jstaigos ar organizacijos, kurioje

praktikantas atlieka praktika, darbuotojas, paskirtas vadovauti jo praktikai, atliecka Sias

funkcijas:

9.1. priima praktikantus, organizuoja jy dokumenty tvarkyma jmongje, jstaigoje ar
organizacijoje, instruktuoja darbo saugos klausimais, supazindina su jmone ir praktikos
vieta;

9.2. paveda praktikantui su praktikos institucijos veikla susijusius darbus, kurie atitinka
praktikos tikslus;

9.3. konsultuoja praktikantus ir teikia jiems reikalingg pagalba;

9.4. stebi ir vertina praktikanty prakting veikla;

9.5. praktikos pabaigoje jvertina praktikanty praktikos pasiekimus.

I11.  STUDIJU PRAKTIKU ORGANIZAVIMAS

Studiju praktika — studijy dalis, kurios metu studentai konkrecioje profesinéje veikloje
pritaiko jgytas (turimas) teorines zinias ir praktinius geb¢jimus, susipazjsta su biisima
profesine veikla ir, atlikdami paskirtas uzduotis, igyja naujus profesinei veiklai reikalingus
gebéjimus.

Studijy praktika, priklausomai nuo studijy pakopos, studijy programos pobiidzio ir siekiamy
studijy rezultaty gali buti skirstoma j pazinting (jvading), Karjeros planavimo, kvalifikacine,
priesdiploming, pedagoging, moksling-profesing, verslumo jgudziams skirta plétoti ar kt.
formos praktika. Kiekviena studijy praktikos forma ir siekiami studijy rezultatai turi buti
aiskiai apraSyti praktikos aprase.

Pedagoginé praktika — studijy praktikos dalis, siejama su studijuojamu mokomuoju dalyku ir
(ar) pedagogine specializacija arba su jgytu kvalifikaciniu laipsniu ir atlieckama Svietimo
jstaigose ir (ar) nevyriausybinése organizacijose, vykdanciose edukacines programas,
sudaranciose praktinio mokymo bei studijy integravimo galimybes ir uztikrinanc¢iose biiting
pagalbg studentui, atliekan¢iam praktika.

Trumpyjy studijy programose studijy praktikai yra skiriama atitinkamai 30 (jei programos
apimtis — 90) arba 40 (jei programos apimtis — 120) studijy kredity; pirmosios pakopos studijy
programose — ne maziau kaip 15 studijy kredity, profesinio bakalauro studijose ne maziau kaip
30; vientisosiose studijose bendra praktiky apimtis turi sudaryti ne maziau kaip 20 kredity,
jeigu krypties aprase nenustatyta kitaip; pedagoginés praktikos apimtis turi biiti ne mazesné
nei 30 studijy kredity. Antrosios pakopos studijose praktika néra privaloma, dél jos jtraukimo
1 studijy programa sprendzia studijy programos komitetas.
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Studijy praktikos institucijg praktikantas gali susirasti savarankiskai arba i$sirinkti i§ praktikos
institucijy saraSo, kurj vieSai pateikia praktikos koordinatorius arba praktikos vadovas
Universitete. Praktikanto pasirinkta praktikos atlikimo vieta turi bati suderinta su praktikos
vadovu.

Studentas, norintis atlikti praktikg ankséiau nei studijy programoje numatyta atlikti praktika,
turi pateikti praSyma praktikos koordinatoriui. Prasymas leisti anksciau atlikti studijy praktika
turi biti suderintas su studijy programos vadovu ir praktikos vadovu.

Studento studijy praktikos atlikimo praktikos institucijoje teisinis pagrindas —praktinio
mokymo sutartis (toliau — Praktikos sutartis), kurios forma, atsizvelgdamas j LR Svietimo,
mokslo ir sporto ministro pavyzding forma, tvirtina rektorius jsakymu. Galuting Praktikos
sutartj parengia ir jos pasiraSyma koordinuoja akademinio padalinio praktiky koordinatorius.
Praktikos sutartj eiliSkumo tvarka pasiraSo rektorius ar jo jgaliotas asmuo, praktikantas ir
praktikos institucijos atstovas.

Praktikos sutartys yra registruojamos Universitetiniame praktiky sutar¢iy registre. Praktikos
sutartis turi biiti pasiraSoma ir uzregistruota iki praktikos pradzios datos.

Studentas (klausytojas), atlikes studijy praktika, uz jg atsiskaito praktikos vadovui
Universitete pateikdamas praktikos ataskaitg, taip pat Kitus dokumentus, Kkurie yra
reikalaujami pateikti pagal akademinio padalinio nustatytus reikalavimus, nurodytus praktikos
atlikimo metodiniuose nurodymuose.

Studijy praktikos pasiekimai vertinami pagal bendra studijy pasiekimy vertinimo tvarka,
numatyta Universiteto studijy reguliamine, todél studentai (klausytojai), nepasieke praktikos
studijy rezultaty arba gave neigiama jos pasiekimy jvertinima, jgyja akademing skolg ir turi
pakartotinai atlikti praktika.

Studento jgytos kompetencijos ankstesnio mokymosi metu, neformaliuoju ir savaiminiu biidu
ar atlickant kitas veiklas gali buiti jskaitomos kaip dalis ar visa studijy praktika, vadovaujantis
Universiteto Studijy rezultaty jskaitymo ar Neformaliuoju ir savaiminiu bidu jgyty
kompetencijy tvarky aprasais.

1IV.  PAPILDOMU PRAKTIKU ORGANIZAVIMAS

Papildoma praktika — studijy programoje nenumatyta praktika, skirta papildomoms Zinioms
ir geb¢jimams jgyti, reikalingiems su studijomis susijusiai profesinei veiklai;

Papildoma praktika néra privaloma studijy programos dalis, taciau turi biiti susijusi su
studento studijuojama pagrindine ar gretutine studijy programa ir (ar) kitoms kompetencijoms
igyti.

Papildoma praktika yra atlickama laisvu nuo studijy metu (po paskaity ar atostogy metu).
Papildomos praktikos trukmé — ne trumpesné kaip 2 mén. po ne daugiau kaip 20 val. (studijy
metu) arba 40 val. (atostogy metu) per savaite.

Papildomos praktikos vietg studentas susiranda savarankiskai.

Studentas, norintis atlikti papildoma praktika, turi ja susiderinti su akademinio padalinio,
kuriame studijuoja, studijy programos, praktikos vadovu ir praktikos koordinatoriumi,
nurodydamas praktikos atlikimo vietg, trukme, numatomas atlikti veiklas ir pan.

Studento papildomos praktikos atlikimo institucijoje teisinis pagrindas — papildomo praktinio
mokymo sutartis (toliau — Papildomos praktikos sutartis), kurios formg tvirtina rektorius
jsakymu. Galuting Papildomos praktikos sutartj parengia ir jos pasiraS8yma koordinuoja
akademinio padalinio praktiky koordinatorius. Papildomos praktikos sutartj eiliSkumo tvarka
pasiraso rektorius ar jo jgaliotas asmuo, Studentas (klausytojas) ir praktikos institucijos
atstovas.

Papildomos praktikos sutartys yra registruojamos Universitetiniame praktiky sutaréiy registre.
Papildomos praktikos sutartys turi biiti pasiraSomos ir uzregistruotos iki praktikos pradzios
datos.
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Studentas, atlikes papildoma praktika, parengta Praktikos ataskaita , kurios forma tvirtina
rektorius jsakymu, pateikia padalinio, kuriame studijuoja, praktiky koordinatoriui ne véliau
kaip per 30 (trisdeSimt) dieny nuo papildomos praktikos atlikimo pabaigos. Nepateikus
Praktikos ataskaitos per nurodytg laikotarpj, papildoma praktika nejskaitoma.

Studento papildomos praktikos atlikimg vertina praktikos vadovo institucijoje, kurio
atsiliepimas yra pridedamas prie Praktikos ataskaitos. Papildomos praktikos nevertinamos
pazymiu, bet informacijg apie jas — jraSoma j diplomo priedélj.

V. SAVANORISKOS PRAKTIKOS ATLIKIMAS

Savanori§ka praktika — tai savanorystés principu atlickama praktika, kuri neprivalo bti
susijusi su studijuojama studijy programa, skirta asmens papildomoms kompetencijoms jgyti.
SavanoriS$kos praktikos organizavimg ir atlikimg reglamentuoja Lietuvos Respublikos
uzimtumo rémimo jstatymas, LR Socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymas ,,Dél
Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos apraso patvirtinimo® ir Kiti su Sia praktika susij¢
poistatyminiai aktai.

SavanoriSkos praktikos vietg studentas susiranda savarankiskai.

Savanoriskos praktikos teisinis pagrindas yra dviSalé savanoriSkos praktikos sutartis, kurios

forma yra patvirtinta galiojanc¢iame LR Socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakyme ,,Dél

Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos apra$o patvirtinimo®, pasiraSsoma tarp studento ir

praktikos institucijos atstovo.

Universitetas nekoordinuoja savanorisky praktiky organizavimo ir atlikimo, taciau gali

jitraukti informacijg i diplomo priedélj apie atlikta savanoriskg praktika, jei ji yra reikSminga ir

jos metu jgyjamos kompetencijos, reikalingos universitetiniam issilavinimui.

Studentas, norintis, kad jo atlikta savanoriska praktika bty jtraukta j diplomo priedél;, turi:

35.1. i§ anksto informuoti Karjeros centrg, kad ketina atlikti savanoriska praktika, ir ne véliau
kaip per 14 (keturiolika) dieny pasirasius Savanori$kos praktikos sutartj pateikti sutarties
kopija.

35.2. atlikgs savanoriska praktikg ne véliau kaip per 14 (keturiolika) dieny turi pristatyti
laisvos formos savanoriskos praktikos atlikimo pazyma, pasiraSytg praktikos institucijos
atstovo bei patvirtintg $ios institucijos antspaudu, kurioje ant jmonés blanko turi bati
pateikta informacija apie praktikos atlikimo laikotarpj, pobiidj bei jos vertinima.
Karjeros centras, jvertings savanoriSskos praktikos atlikimo pazymoje nurodyts
informacija, priima sprendimg apie Sios praktikos informacijos jtraukimo j diplomo
priedél;.

V1. ABSOLVENTU PRAKTIKOS ATLIKIMAS

Absolventy praktika — studijy programoje nenumatyta praktika, atliekama pabaigus studijas
ir jgijus diploma, skirta jgyti papildomoms Zinioms ir geb¢jimams ar patobulintas jgytus
gebéjimus, reikalingus su studijomis susijusiai profesinei veiklai.

Absolventy praktika atlickama ne véliau kaip per vienus metus po studijy baigimo datos.
Absolventy praktika turi buti susijusi su studijy programa, kurig absolventas baigeé.
Absolventy praktikos vieta asmuo susiranda savarankiskai,

susiderina su akademinio padalinio, kuriame studijavo, praktikos koordinatoriumi
nurodydamas praktikos atlikimo vieta, trukme bei kitas salygas. Akademinio padalinio
praktikos koordinatoriui leidus, asmuo gali atlikti absolventy praktika.

Absolvento praktikos atlikimo institucijoje teisinis pagrindas —Absolventy praktikos sutartis
(toliau — Absolventy praktikos sutartis), kurios formg tvirtina Universiteto rektorius jsakymu
arba ji yra tipiné atitinkamos programos . Absolventy praktikos sutartj parengia , akademinio
padalinio, kuriame absolventas studijavo praktiky koordinatorius Universitete.
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Absolventas, atlikes absolventy praktika, parengia absolventy praktikos ataskaitg ir ja, jei
reikalauja atitinkamos programos nuostatai, pateikia padalinio, kuriame baigé studijas,
koordinatoriui ne véliau kaip per 14 dieny nuo absolventy praktikos baigimo datos, kartu su
Absolvento praktikos vadovo praktikos institucijoje atsiliepimu. Absolventy praktikos
nevertinamos paZymiu. Absolventams, sékmingai atlikusiems absolventy praktika,
i8duodamas tai patvirtinantis pazyméjimas.

VIl. PRAKTIKU ORGANIZAVIMO KOKYBES UZTIKRINIMAS

Studenty praktikas organizuoja ir uz jy kokybe yra atsakingas jas vykdantis akademinis
padalinys, kuris renka atsiliepimus (griztamajj rysj) apie praktikos kokybe¢ i§ studenty ir
praktikos vadovy praktiky institucijose ir jo rezultatus naudoja siekiant gerinti praktiky
kokybe.

Universitetas gali organizuoti Universiteto praktiky vadovy, koordinatoriy, studenty,
absolventy ar (ir) praktiky vadovy praktikos institucijose apklausas, imtis kity veiksmy
praktiky organizavimo kokybei vertinti ir j3 gerinti.

VIiIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Europos Sajungos ar (ir) Lietuvos Respublikos institucijy nustatyta tvarka studentai gali atlikti
Siame ApraSe nurodytas studijy, papildomg, savanoris$kg, absolventy, taip pat kity rasiy
praktikas, kurios reglamentuotos ty institucijy programiniuose konkursiniuose dokumentuose,
Studentai pateikia apibréztus ir reikalaujamus dokumentus, jy nustatytas formas, ir uz tai
gauna lésas, skirtas praktikai jgyvendinti uz apibrézto projekto ar programos atlikima. Atlike
tokig praktika ir jgyvending institucijy dokumentuose reikalaujamus nuostatus, studenty
praktika, vadovaujantis Siame ApraSe nustatyta tvarka, gali buti atitinkamai jskaitoma, kaip
studijy, papildoma, savanoriska ar absolvento praktika.

Aprasas tvirtinamas Universiteto Senato nutarimu.



